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Genel

Bu Rehber, uygunluk degerlendirme kuruluslarinin akreditasyon denetimleri i¢in gorevlendirilen
denet¢ilerin ve teknik uzmanlarin yapacaklari denetim faaliyetleri i¢in tahsis edilmesi gereken
zamanin en uygun miktarda tespit edilmesine yardimci olmak amaciyla hazirlanmistir.

Bu Rehberde yer alan usuller ve yaklasimlar kullanilarak igletme olarak farkli biiyiikliiklerde
olan ve degisik zorluk derecesinde ¢alismalarda bulunan uygunluk degerlendirme kuruluslarinin
(UDK) saglikli bicimde akreditasyon denetiminden gecirilmesi i¢in ihtiya¢ duyulan zamanin
(adam-giin) birimi kullanilarak hesaplanmasina dair tutarl bir zemin olusturulmasi: miimkiindiir.

Akreditasyon denetimine hazirlik siirecinin 6nemli bir islemi olan denetim zamaninin (adam-
giin) birimi cinsinden hesap edilmesi, diger taraftan denetimin ilk asamalarinda ortaya ¢ikarilan

bulgularin dikkate alinmasinin sonucunda bir esneklige de a¢ik olmalidir.

Tahsis Edilecek Siirenin Belirlenmesi

Akreditasyon denetiminden gegirilecek olan uygunluk degerlendirme kurulusunun denetimi ile
ilgili denetim siiresinin (adam-giin) bazinda belirlenmesinde kurulusun bagvuru yaptig: faaliyet
kapsami ana etken olarak dikkate alinmalidir. Kurulusun kapsami yaninda uygunluk
degerlendirme c¢aligmalarina katilan personel sayisi, kurulusun organizasyon yapisi, faaliyetlerin
gerceklestirildigi mahaller ve ayrica kapsamin genisligi ve zorlugu da degerlendirilir.

Buna ilaveten uygunluk degerlendirme kurulusunun yeterliligini ve performansini tespit etmek
amaciyla, uygunluk degerlendirme islerinden Ornekleme yapmak suretiyle gozlemlerde
bulunmak veya sahada yapilan belgelendirme ve muayene tiirii ¢aligmalarindan kritik olanlarina
oncelik vererek tanik denetimi (witnessing) gerceklestirmek gerekli olacaktir.

Yeterli denetim siiresi (adam-giin) asagida belirtilen hususlar dikkate alinarak bagvuru dosyasini
ele alan teknik sorumlu tarafindan tespit edilir.

Teknik sorumlu denetim i¢in gereken siireyi denetim ekibi olusturma asamasinda kurulusun
sunmus oldugu her tiirlii bilgi ve veriyi dikkate alarak belirler.

Denetim siiresini (Adam-giin) miktarmi arttiran faktorler

1)Birden fazla subede/binada yiiriitiilen faaliyet ve kisitl ulagim-haberlesme imkani
2)Yabanci dilde terciime gerektiren denetim ¢aligsmasi

3)Yiiksek emniyet tedbirleri altinda yapilmasi gereken ¢alismalar

4)Arazi sartlarinda yapilan denetim

5)Resmi yonetmeliklerin diizenleyici etkisi altindaki ¢alisma

6)UDK calisan sayisinin ¢ok olmasi ve/veya denetlenecek kapsamin genis olmasi
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Denetim siiresini (Adam-giin) miktarini azaltici faktorler

1)Akredite edilecek kapsamin diger bir akreditasyon kurulusunca da akredite edilmis olmasi1
2)Denetlenecek kapsamin dar ve UDK calisan sayisinin az olmast

3)Basvuran kurulusun yénetim sisteminin olgunlugu

4)Akredite edilecek kapsamdaki uygunluk degerlendirme isinin basitligi ve ¢ok sayida
personelin ayni isi yapmasi

5)Bagka bir akreditasyon standardina gore akredite olmasi.

Tespit edilmeye calisilan denetim siiresi (adam-giin) denetcilerin dosya inceleme, denetim
planlama, gerekli muhaberatta bulunma, denetim ve rapor yazma islemlerini kapsamaktadir.
Bununla birlikte dogrudan denetimde kullanilacak zaman toplam (adam-giin) miktarinin
%75’inden az olmamalidir. Bu nispet ilk akreditasyon, gozetim ve yeniden akreditasyon
denetimlerinde dikkate alinmalidir.

Hesaplanan (adam-giin) siireleri denetgilerin/teknik uzmanlarin ulasim i¢in harcadiklar1 zamani
ihtiva etmemektedir.

Bir (adam-giin) birimi tam bir ¢aligsma giinii olarak 8 saatlik siireye tekabiil etmektedir. Bir giinde
8 saatten daha uzun ¢aligsma planlayip adam-giin sayisinin azaltimina gidilmemelidir.

Farkli standartlar i¢in akreditasyon basvurularinda entegre bir sistem uygulamalari durumunda
birlesik akreditasyon denetimi yapilabilir. Buna gore ofis denetimi i¢in adam-giin sayisi i¢in; her
bir akreditasyon standardi i¢in asagidaki tablolarda verilen adam-giin sayis1 alinir ve toplanir.
Toplam saymin %60°1 yansitilir

Asagida belirtilen siireler normal sartlar i¢in tanimlanmistir. Bu siireler yukarida belirtilen 6zel
sartlara gore degisiklik gosterebilir.

Laboratuvarlar, yonetim sistemi ve personel belgelendirme kuruluslarinin toplam denetim siiresi
(adam-giin) belirlenirken Tablo 1°de belirtilen hususlar da dikkate alinir.

Tablo 1

Laboratuvarlar i¢in |

Saha Denetimi (dokiiman inceleme, 6n
hazirlik, kalite yonetim sistemi ile ilgili
saha denetimi ve raporlama) (Adam-giin)

Teknik Faaliyetler (Deney/Kalibrasyon
Metodlar1) (Adam-giin)

2+1 (Her denetgi/teknik uzman igin)

3+1 (Deney/Kalibrasyon alanlarin1 kapsayacak
sekilde her bir alan i¢in ayr1 hesaplanmak
suretiyle denetci/teknik uzman sayisi belirlenir.)
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Tibb1 analiz laboratuvarlari, yeterlilik testi saglayicilar1 ve referans malzeme iireticileri de
laboratuvar olarak degerlendirilmektedir.

Personel Belgelendirme Kuruluslari i¢in |

Saha Denetimi (dokiiman inceleme, 6n
hazirlik, kalite yonetim sistemi ile ilgili saha
denetimi ve raporlama) (Adam-giin)

Teknik Faaliyetler ( Personel Belgelendirme
Programlar1) (Adam-giin)

2+1 (Her denetgi/teknik uzman igin)

( Bagvurulan Personel belgelendirme
programlarini kapsayacak sekilde her bir alan/
program igin ayr1 hesaplanmak suretiyle
denetgi/teknik uzman sayisi belirlenir.)

3+1

Yonetim Sistemi Belgelendirme Kuruluslari icin |

Saha Denetimi (dokiiman
inceleme, 6n hazirlik, kalite
Onetim sistemi ile ilgili saha .
UDK’1n basvuru kapsami g denetimi ve raporl%ma) Tanik Den?‘um Adam-
(her bir YS i¢cin toplam adam- gun
giin, denet¢i/teknik uzman
dahil)
1-10 3+l Bagvuran UDK’1n saha
denetiminde harcayacagi
11-20 4+1 zamana bagl olarak
21- 5+1 hesaba katilir.

Tablo 1 ile Ilgili Agiklamalar

1) Tabloda gosterilen (adam-giin) birimli siireler ilk akreditasyon denetimleri igin
verilmektedir. 1lk akreditasyon/yenileme kararindan sonra, her bir akreditasyon
cevirimindeki denetimler (normal sartlarda 1. gozetim, 2. gbzetim ve akreditasyon yenileme)
icin tahsis edilen siire; kurulusun faaliyetlerinin diizgiin araliklarla gézden geg¢irilmesi,
denetlenen kurulusun biinyesindeki degisiklikler, denetlenen sistemin olgunlagsma durumu,
akreditasyon programi, akreditasyon kapsaminin cesitliligi, faaliyet gosterilen lokasyon
sayis1 ve her bir UDK igin yapilan risk degerlendirme sonucu dikkate alinarak belirlenir. Bir
akreditasyon cevirimindeki denetim siirelerinin toplami akreditasyon programi bazinda
tablolarda ilk akreditasyon igin belirtilen siirenin 1.2 ila 2 kat1 arasinda olacak sekilde soz
konusu denetimlere tahsis edilir. Gozetim/yenileme denetimi ile birlikte kapsam genisletme
talebi var ise bu siire kapsama bagli olarak belirlenir. Gozetim denetimlerinde eger
Belgelendirme Kurulusu birden fazla Yonetim Sistemi Faaliyeti i¢in akredite ise kapsama
gore her bir Yonetim Sistemi i¢in 0,5 ile 1 adam-giin ilave edilir.
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2) ISO/IEC 17021-1’e¢ gore akreditasyon talebinde bulunan belgelendirme kuruluslarinin
birden fazla belgelendirme faaliyetlerinin ofis denetimleri i¢in ilk akreditasyon adam-giin
sayilar1 asagidaki sekilde hesaplanir:

i.  1SO 9001 ve ISO 14001 belgelendirme faaliyetlerine yonelik akreditasyona bagvuran
kuruluslar igin adam-giin sayis1 asagidaki sekilde hesaplanir;

ISO 9001 igin basvurulan kapsam sayisina karsilik gelen adam-giin sayisi ile ISO
14001 igin bagvurulan kapsam sayisina karsilik gelen adam-giin sayisi toplanir ve
%601 hesaplanarak yansitilir.

ii. Eger belgelendirme kurulusu ISO 9001 ve/veya ISO 14001 belgelendirme
faaliyetlerinin akreditasyonunun yani sira ISO 22000 ve/veya FSSC 22000
belgelendirme faaliyetlerinde akreditasyon talebinde bulunursa belirlenen adam-giin
sayisina; 1-7 kategoride (Kategoriler igin bkz. TURKAK R40.05) basvuru igin 1
adam-giin, kategori sayisinin 7’yi gegmesi durumunda 2 adam-giin eklenir.

iii.  Ayrica yukaridaki belgelendirme faaliyetlerine ek olarak 1SO 13485, ISO 27001, ISO
50001 ve ISO 45001 gibi yonetim sistemleri belgelendirme faaliyetleri igin
akreditasyon denetimi talebinde bulunmasi durumunda, belirlenen adam-giin sayisina
her bir yonetim sistemi i¢in 1 adam-giin ekleme yapilir.

3) ISO/IEC 17021-1 standardina gore tek basima ISO 22000 belgelendirme faaliyetleri igin
akreditasyon basvurularinda, akreditasyon denetimleri i¢in adam-giin sayisi 3x1 seklinde
hesaplanir (Artirma veya eksiltme gerekceleri yukarida verilmistir.).

4) ISO/IEC 17021-1 standardina gore tek bagina ISO 13485 belgelendirme faaliyetleri i¢in
akreditasyon bagvurularinda, ofis denetimlerinde akreditasyon denetimi adam-giin sayis1 3+1
seklinde hesaplanir (Artirma veya eksiltme gerekgeleri yukarida verilmistir.).

5) ISO/IEC 17021-1 standardina gore tek bagina ISO 27001 belgelendirme faaliyetleri i¢in
akreditasyon bagvurularinda, ofis denetimlerinde akreditasyon denetimi adam-giin sayist 3+1
seklinde hesaplanir (Artirma veya eksiltme gerekceleri yukarida verilmistir.).

6) ISO/IEC 17021-1 standardina gore tek basia ISO 50001 belgelendirme faaliyetleri
icin akreditasyon basvurular1 olmasi halinde, ofis denetimleri icin ilk akreditasyon
denetimi adam-giin sayis1 3=1 seklinde hesaplanir (Artirma veya eksiltme gerekgeleri
yukarida verilmistir.).

7) ISO/IEC 17021-1 standardina gore tek basina ISO 45001 belgelendirme faaliyetleri
icin akreditasyon basvurulari olmasi halinde, ofis denetimler icin ilk akreditasyon
denetimi adam-giin sayis1 3£1 seklinde hesaplanir (Artirma veya eksiltme gerekgeleri
yukarida verilmistir.).

Belgelendirme Kurulusu eger birden fazla subede faaliyet gosteriyor ise, subelerde yapilacak
denetimler, subede yapilan belgelendirme faaliyetinin niteligine gore belgelendirme kapsamu,
personel sayis1 dikkate alinarak adam-giin siiresi tespit edilir.
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Laboratuvar Akreditasyon Denetimleri icin Denetim Siirelerinin (Adam-giin)
Hesaplanmasi

Akreditasyon denetiminden gecirilecek olan laboratuvarlarin denetimi ile ilgili denetim siiresinin
(adam-giin) belirlenmesinde, kurulusun basvuru yaptigi faaliyet kapsami ana etken olarak
dikkate alinir. Kurulusun basvuru kapsaminin igerigiyle birlikte, kurulusun ¢ok subeli olup
olmamasi, laboratuvar personel sayisi, organizasyon yapisi, faaliyetlerin gerceklestirildigi
mabhaller ve ayrica kapsamin genigligi ve zorlugu da degerlendirilir. Laboratuvarin yeterliligini
tespit etmek amaciyla, miiracaat edilen faaliyetlerinden 6rnekleme yapmak suretiyle gozlemlerde
bulunmak veya laboratuvar ¢aligmalarinin kritik olanlarina Oncelik vererek denetimi
gerceklestirmek gerekli olacaktir. Ayrica deney/kalibrasyon metotlarinin ve deneyi yapilacak
malzemelerin/kalibrasyonu yapilacak cihazlarin birbirine yakinligi dikkate alinarak denetimlerde
denetgi tarafindan 6rnekleme yapilir. Yapilan 6rneklemelere ait bilgiler denetim raporu ve Saha
denetimi objektif delil kayit formuna (F701-037) kayit edilir. Gozetim denetimlerinde varsa
kapsam genisletme konular da dikkate alinarak ve bir 6nceki denet¢ilerin raporlari, laboratuarin
katilim sagladig1 Yeterlilik testleri ve karsilastirma Ol¢limleri, personel degisimi vb. dikkate
aliarak teknik sorumlu tarafindan test ve kalibrasyon laboratuarlar i¢in F701-053 Gozetim
matrisi ve tibbi laboratuarlar i¢in F701-068 formu kullanilarak denetim planlamasi yapilir.

TS EN ISO/IEC 17025 ve TS EN ISO 15189 ‘a gore akreditasyon talebinde bulunan
laboratuvalarin birden fazla subeye sahip olmasi durumunda denetimleri R.20.09 Grup Halinde
Hizmet veren Deney Laboratuvarlarinin Akreditasyonuna dair Rehber kapsaminda
gerceklestirilir.

Laboratuvar denetimlerinde miiracaat edilen akreditasyon kapsaminda test/kalibrasyon
laboratuarinin personel sayis1 ve miiracaat edilen akreditasyon kapsamina bagl olarak minimum
hangi sayida personelin yeterliliginin degerlendirilecegine denetimlerde denetim ekibi tarafindan
karar verilir. Akreditasyon kapsamindaki test / kalibrasyon faaliyetlerinde gorevli personellerin
tiimiinii igerecek sekilde gézetim denetimlerinde gézlemlenecek personel se¢imi yapilir.

Muayene Kuruslarinin Akreditasyon Denetimleri icin Denetim Siirelerinin (Adam-giin)
Hesaplanmasi

Bu rehberde yer alan usuller ve yaklagimlar kullanilarak, farkli biiyiikliiklerde ve/veya birden
cok subeye sahip muayene kuruluslarinin, etkin bir akreditasyon denetiminden ge¢irilmesi igin
ihtiya¢ duyulan zamanin (adam-giin) olarak hesaplanmasi miimkiin olacaktir.

Akreditasyon denetimine hazirlik siirecinin 6nemli bir islemi olan denetim zamaninin, (adam-
giin) birimi cinsinden hesap edilirken, dokiiman inceleme sathasinda elde edilen bulgular dikkate
alinarak esnek bir yaklasim icersinde olunmalidir.

Akreditasyon denetiminden gegirilecek olan muayene kuruluslarinin denetimi ile ilgili denetim
sliresinin (adam-giin) bazinda belirlenmesinde, kurulusun bagvuru yaptig1 faaliyet kapsami ana
etken olarak dikkate alinir. Kurulusun bagvuru kapsaminin igerigiyle birlikte, kurulusun c¢ok
subeli olup olmamasi, muayene faaliyetlerine katilan personel sayisi, organizasyon yapisi,
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faaliyetlerin gergeklestirildigi mahaller ve ayrica kapsamin genisligi ve zorlugu da
degerlendirilir.

Buna ilaveten, muayene kurulusunun yeterliligini ve performansii tespit etmek amaciyla,
muayene faaliyetlerinden Ornekleme yapmak suretiyle gozlemlerde bulunmak veya sahada
yapilan muayene c¢alismalarindan kritik olanlarina 6ncelik vererek, saha denetimini
gerceklestirmek gerekli olacaktir. Toplam denetim siiresi (adam-giin) olarak belirlenirken Tablo
2’de belirtilen hususlar da dikkate alinir.

Tablo 2

Muayene Kuruluslari igin \

Muayene Saha Denetimi (Adam-
giin)

Dokiiman inceleme, 6n
hazirlik ve yonetim sistemi
ile ilgili ofis denetimi ve
raporlama (Adam-giin)

Her bir Muayene alani igin
Ofis Denetimi
(Adam-giin)

Her bir muayene kapsami i¢in
risk durumu ve yapilacak
3+1 2+1 muayene faaliyetinin muhtemel
siiresi dikkate alinarak
hesaplama yapilacaktir

Tablo 2, denetim teklifi hazirlanirken ofis denetiminde hesaplama yapilirken muayene
kurulusunun basvuru kapsam sayisina gore dikkate alinmasi gereken adam-giin siirelerini
belirtmektedir.

Her bir muayene alaninda, risk derecesi yiikksek muayene faaliyetlerinden baglamak sartiyla,
faaliyetlerin saha denetimi yapilacaktir. Saha denetiminde hesaplanacak siire, muayene yapilacak
faaliyete gore hesaplanacaktir. (Ornegin kaldirma ekipmanlarinda, hidrolik asansor, elektrikli
asansor, ving, mobil ving, kule ving, caraskal, forklift, ara¢ kaldirma lifti muayenelerini icerecek
bir akreditasyon bagvurusunda bulunan muayene kurulusunun ilk akreditasyon denetiminde
hidrolik asansor, elektrikli asansor, kule ving, mobil ving, kaldirma platformlarinda saha
denetimleri yapilmalidir.)

Tablo 2’de gosterilen (adam-giin) birimli siireler ilk akreditasyon denetimleri igin verilmektedir.
Gozetim/yenileme denetimlerinde, yukarida tablo 1 ile ilgili yapilan agiklamalar dikkate alinir.

Gozetim/yenileme denetimi ile birlikte kapsam genisletme talebi var ise, bu siire kapsamin
biyiikligii ve Ozelligine bagli olarak gozetim denetimindeki adam-giin siiresinin disinda
hesaplanarak, gozetim/yenileme denetimi i¢in hesaplanan siireye eklenmelidir.

TS EN ISO/IEC 17020’ye gore akreditasyon talebinde bulunan belgelendirme kuruluslarinin
birden fazla subeye sahip olmasi durumunda, ofis denetimleri i¢in akreditasyon adam-giin
sayilar1 agagidaki sekilde hesaplanir. ;
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e Subelerde yapilacak denetimler, subede yapilan muayene faaliyetlerinin kapsami,
personel sayisi, yapilan muayene faaliyetinin zorluk derecesi dikkate alinarak tespit
edilir.

e Cok subeli olarak faaliyet goOsteren bir muayene kurulusunun tiim subeleri bir
akreditasyon siirecinde denetlenmelidir.

Uriin Belgelendirme Kuruslarinin Akreditasyon Denetimleri icin Denetim Siirelerinin
(Adam-giin) Hesaplanmasi

Bu rehber, Uriin Belgelendirme Kuruluslarmim akreditasyon denetimleri igin gérevlendirilen
denetgilerin ve teknik uzmanlarin yapacaklar1 denetim faaliyetleri icin tahsis edilmesi gereken
zamanin en uygun miktarda tespit edilmesine yardimci olmak amaciyla hazirlanmstir.

Bu rehberde yer alan usuller ve yaklagimlar kullanilarak, farkl biiyiikliklerde ve birden ¢ok
subeye sahip Urlin Belgelendirme Kuruluslarinin, etkin bir akreditasyon denetiminden
gecirilmesi i¢in ihtiya¢ duyulan zamanin (adam-giin) olarak hesaplanmasi miimkiin olacaktir.

Akreditasyon denetiminden gegirilecek olan Uriin Belgelendirme Kuruluglarinin denetimi ile
ilgili denetim siiresinin (adam-giin) bazinda belirlenmesinde, kurulusun basvuru yaptig: faaliyet
kapsami1 ana etken olarak dikkate alinir. Kurulusun bagvuru kapsaminin belirli bir iiriin veya
iriin grubunu temsil etmesi, Urtin gruplarinin sayisi ile belgelendirme kurulusun ¢ok subeli olup
olmamasi, belgelendirme faaliyetlerine katilan personel sayisi, organizasyon yapist dikkate
alinarak degerlendirilir.

Uriin Belgelendirme Kuruluslarinin  yeterliligini tespit etmek amacryla, belgelendirme
faaliyetlerinden Ornekleme yaparak, sahada yapilan ¢aligmalarda numune alma, test, muayene,
tasarim degerlendirilmesi, hizmetlerin degerlendirilmesi, imalat prosesinin veya kalite sisteminin
ilk degerlendirilmesi de dahil olmak iizere saha denetimini gergeklestirmek gerekli olacaktir.
Toplam denetim siiresi (adam-giin) olarak belirlenirken Tablo 3’de belirtilen hususlar da dikkate
alinir.

Tablo 3

‘ Uriin Belgelendirme Kuruluslari icin

Dokiiman inceleme, 6n
hazirlik ve yonetim sistemi
ile ilgili ofis denetimi ve
raporlama (Adam-giin)

Her bir Uriin Grubu i¢in Ofis
Denetimi
(Adam-giin)

Tanik olunan Saha Denetimi
(Adam-giin)

Her bir {irlin grubu i¢in risk
durumu ve yapilacak

3+1 2+1 belgelendirme faaliyetinin
muhtemel siiresi dikkate alinarak
hesaplama yapilacaktir

Tablo 3’te denetim teklifi hazirlanmasi sirasinda, ofis denetim siiresinin hesaplamasi yapilirken,
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Uriin Belgelendirme Kurulusunun iiriin grubu bazinda basvuru kapsam sayisina gore dikkate
alinmasi gereken adam-giin siireleri verilmektedir.

Her bir {iriin grubu kapsaminda, en az bir iirliniin belgelendirme faaliyetlerine tanik denetim
yapilacaktir. Saha denetiminde hesaplanacak siire, belgelendirme yapilacak faaliyete gore
hesaplanacaktir. Bu konuda belgelendirme kurulusundan denetim programlar1 istenecek ve
planlama bu programlara gore yapilacaktir.

[k akreditasyon denetiminde Uriin Belgelendirme Kuruluslariin basvuruda bulunduklari {iriin
gruplariyla ilgili en az bir iiriinde saha denetimi gosterememe durumunda o {iriin grubuyla ilgili
kapsam akreditasyon denetimi disinda birakilacaktir.

Dogrudan saha ve ofis denetiminde kullanilacak zaman toplam (adam-giin) miktarinin
%75’inden az olmamalidir. Bu nispet ilk akreditasyon, gozetim ve yeniden akreditasyon
denetimlerinde dikkate alinmalidir.

Tabloda gosterilen (adam-giin) birimli siireler, ilk akreditasyon denetimleri i¢in verilmektedir.
Gozetim/yenileme denetimlerinde, yukarida tablo 1 ile ilgili yapilan agiklamalar dikkate alinir.

Gozetim/yenileme denetimi ile birlikte kapsam genigletme talebi var ise, bu siire kapsamin
biytikligii ve oOzelligine bagli olarak gozetim denetimindeki adam-giin siiresinin disinda
hesaplanarak, gozetim/yenileme denetimi i¢in hesaplanan siireye eklenmelidir.

TS EN ISO/IEC 17065'e gore akreditasyon talebinde bulunan belgelendirme kuruluslarinin
birden fazla subeye sahip olmasi durumunda, ofis denetimleri igin akreditasyon adam-giin
sayilar1 agagidaki sekilde hesaplanir;

e Subelerde yapilacak denetimler, subede yapilan belgelendirme faaliyetlerinin kapsami,
personel sayisi, yapilan belgelendirme faaliyetinin risk derecesi dikkate alinarak tespit
edilir.

e Cok subeli olarak faaliyet gosteren bir belgelendirme kurulusunun tiim subeleri bir
akreditasyon siirecinde denetlenmelidir.
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TURK AKREDITASYON KURUMU

Onaylanma Amach Akreditasyon Denetimleri icin Denetim Siirelerine Eklenecek Siirelerin
(Adam-giin) Hesaplanmasi

Tablo 4

‘ Onaylanma Amach Akreditasyon Denetimleri i¢in ‘

Her bir Yonetmelik/Tiiziik i¢in Y 6netmelik/Tiiziik i¢in Saha Denetimi (Adam-giin)
Ofis Denetimi
(Adam-giin)

Her bir kapsam i¢in risk durumu ve yapilacak uygunluk
2+1 degerlendirme faaliyetinin muhtemel siiresi dikkate alinarak
hesaplama yapilacaktir

Sera Gaz1 Emisyonu Dogrulayici Kuruluslarimin Akreditasyon Denetimlerinin Siirelerinin
(Adam-giin) Hesaplanmasi

TURKAK denetimlerinde Sera Gazi Emisyonlar1 Dogrulayict Kuruluslarinin ofis ve tanik
denetimleri organize edilirken asagida verilen hususlar teknik dosya sorumlusu ve ekip lideri
tarafindan dikkate alinir;

« Dogrulayici Kurulusun, Sera Gazi Emisyonlar1 Izleme ve Raporlama Sistemleri

acisindan deneyim ve tecriibesi, yonetim sisteminin olgunlugu

 Akreditasyon Kapsam talebi, Aktivite gruplarinin sayisi

* Dogrulayici Kurulusun ofislerinin sayisi

* Dogrulayict Kurulusun miisteri sayisi

* Personel Sayisi-dogrulayici ve teknik uzmanlar

* Diger tilkelerdeki dogrulama aktiviteleri

« Isletmelerin emisyonlarinin diizeyi ve kompleksligi (miisterilerin karisimi, Orn: kiigiik,

orta ve bliylik emisyon salicilar1 veya az ve ¢ok emisyon kaynaklari, biiyiik veya kii¢lik

fiziksel sahalar)

« Standard ve/veya Standard olmayan yakit kullanan Isletmeler

« Izleme Planmin kompleksligi

« Izleme metodolojisi

+ Ol¢iim bazli metodoloji uygulayan —SEOS- isletmeler

Yerinde denetimlerde denetim ekibi adam-giin sayilari asagidaki sekilde belirlenir.

Ofis denetimi: Ofis denetimi siiresi yukaridaki kriterler ve dokiiman inceleme siirecinin sonuglari
g0z Oniine alinarak belirlenir. Dogrulayict Kurulusun miisteri sayisina gore belirlenmesi gereken
stireye iliskin kriterler TURKAK R40.10 Sera Gazi Emisyonu Dogrulayicilarinin Akreditasyonu
Rehberi Madde 4.1.4°te verilmistir. Ilk akreditasyon denetimi icerisinde ofis denetiminin siiresi
higbir kosulda 2 giinden az olmamalidir.
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(C-
TURKAK TURK AKREDITASYON KURUMU

Tanik denetimi (ofis asamasi): Tanik denetimi i¢in segilen her bir aktiviteye ait i¢ dogrulama
dokiimantasyonunun tamaminin denetiminin yapilacagi denetim asamasidir.

Tanik Denetimi (isletmenin sahasinda): Tanik denetimi icin segilen her bir aktivitenin ilgili
tesiste gergeklestirilecek olan ve i¢ dogrulama dokiimantasyonuna ait kayitlarin yerinde denetim
asamasidir. Denetim giin sayist her bir tanik aktivitesi i¢in en az 1 giin olarak ve ilgili
mevzuatindaki asgari slireler dikkate alinarak planlanir.

Tablo 5

| Sera Gazi Emisyonu Dogrulayicilarinin Akreditasyon Denetimleri icin (Adam-giin) |

Ofis Denetimi Tanik Denetimi (isletmenin sahasinda):
(ilk akredzi ticsj?f:)nn_%il:rlle timinde Her bir tanik aktivitesi i¢in en az
en az) I giin

* Tanik denetimlerin sayisi TURKAK R40.10 Sera Gazi Emisyonu Dogrulayicilarinin
Akreditasyonu Rehberi Madde 4.1.4-4.1.6’da belirtilen kriterlere goére belirlenir. Tanik
denetimlerinin isletmenin sahasinda gergeklestirilecek olan kismi denetime katilacak ekip tiyesi
sayisinin yukarida belirtilen kurallar sonucu tespit edilmesiyle belirlenir.
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